
xinonet ist eine auf Festanstellungen von Fach- und Führungskräften spezialisierte Personalberatung

für alle Schlüsselrollen der digitalen Wirtschaft, von I wie IT-Infrastruktur bis zu I wie

Interaktivbranche. Außerdem besetzen wir qualitativ herausragende und gehobene Positionen im

Dienstleistungssektor.

Für einen unserer Mandanten suchen wir für den Standort Garbsen in unbefristeter Festanstellung in

Teilzeit eine/n

Keine aktuellen Angebote

Die Tätigkeitsinhalte

• Sie sind zuständig für Rechnungsstellung und Mahnwesen und übernehmen

Zahlungsanweisungen

• Sie sind zuständig für die Finanzbuchhaltung und bearbeiten eigenständig Geschäftsvorfälle in

der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

• Sie sind zuständig für die Prüfung, Kontierung und Buchung von Rechnungen, Reisekosten und

Gutschriften

• Sie bereiten Bilanzen vor und übernehmen vorbereitende Arbeiten der Lohnbuchhaltung

• Sie prüfen und bearbeiten die Reisekostenabrechnungen Ihrer Kollegen und unterstützen bei der

Einhaltung eines reibungslosen monatlichen Ablaufs

• Sie unterstützen im Personalwesen, u. a. beim Bewerbermanagement, und pflegen und verwalten

die Personalstammdaten 

Ihre Qualifikation

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung im Bereich Buchhaltung oder als

Steuerfachangestellte/r, Finanzbuchhalter/in, Bürokauffrau/-mann mit Fortbildungen im Bereich

Finanzen oder Lohn- und Bilanzbuchhaltung oder vergleichbarer Abschluss

• Sehr gute DATEV Kenntnisse

• Erfahrungen im Bereich Finanzbuchhaltung, Reisekostenabrechnungen und gerne auch

Lohnbuchhaltung

• Gute MS Office Kenntnisse

• Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse

• strukturierte und genaue Arbeitsweise

• Interesse Ihre Erfahrungen bei der Implementierung und Umsetzung interner Prozesse und

Vorgänge einzubringen 

Das Unternehmen

Mit über 35 Jahren Expertise in der IT- und Telekommunikationsberatung ist unser Mandant eine

feste Größe für die Planung innovativer IT- und Kommunikationslösungen. Gemeinsam mit den

Kunden bewertet das Unternehmen die Innovationen des ITK-Marktes hinsichtlich Reife,

Wirtschaftlichkeit und Anwendbarkeit im Kundenszenario. Neue Lösungen werden geplant, für die
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Kunden ausgeschrieben und in der Implementierung begleitet. In mittlerweile 2. Generation blickt

das inhabergeführte Unternehmen auf über 1.500  erfolgreich realisierte Projekte zurück, zu denen

auch hochkarätige ?Leuchtturmprojekte? zählen mit einem Vergabevolumen von über 200 Mio ? pro

Jahr. Zu den Kunden gehören DAX-Konzerne, öffentliche Institutionen und auch der gehobene

Mittelstand.
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